
Pedoman Penulisan Makalah Lengkap 

Informasi Umum 

 Naskah ditulis menggunakan ukuran kertas standar (A4) dengan margin 1ʺ di setiap sisi. 

 Naskah menggunakan rata kanan-kiri (justified) dengan spasi tunggal (single-spaced) serta 

menggunakan fon Times New Roman berukuran 12. 

 Panjang naskah tidak boleh melebihi 8.000 kata. 

 Bagian-bagian dalam naskah terdiri atas pendahuluan, metode, hasil, analisis dan diskusi, serta 

referensi. 

 Judul makalah: Judul berada di tengah halaman dengan fon Times New Roman ukuran 14 dan 

bercetak tebal. Nama penulis, afiliasi, dan pos-el diletakkan di tengah halaman dengan spasi 

tunggal (single-spaced) dan fon Times New Roman berukuran 12. Hanya nama penulis yang 

dituliskan dengan cetak tebal. 

 Abstrak: Tulisan “Abstrak” berada di kiri halaman dengan fon Times New Roman berukuran 12 

dan bercetak tebal. Abstrak ditulis menggunakan spasi tunggal tanpa indentasi dengan rentang 

jumlah 250—300 kata. Abstrak mengandung kata kunci dengan jumlah antara 3—5 kata. 

 Karakter fonetis ditulis menggunakan fon IPA (gunakan SIL IPA93 atau Doulos atau Charis SIL). 

 Simbol khusus ditulis menggunakan fon simbol. 

 Penomoran halaman menggunakan penomoran halaman otomatis. 

 Indentasi menggunakan Tab, bukan spasi. 

 Naskah dibuat dalam format MS Word dan ukuran naskah tidak boleh melebihi 20 MB. 

 

Bentuk Paragraf 

 Tajuk paragraf tidak boleh melebihi tiga tingkat. Penomoran tajuk menggunakan angka Arab 

tanpa titik di akhir nomor. 

 Kutipan yang melebihi 40 kata dibuat dalam paragraf baru. Sumber kutipan berisi informasi 

nama dan tahun yang ditulis di dalam parentesis. Contoh: 

Negotiation research spans many disciplines (Thompson 1990). 

This result was later contradicted by Becker and Seligman (1996). 

This effect has been widely studied (Abbott 1991; Barakat et al. 1995; Kelso and Smith 

1998; Medvec et al. 1999). 

 Apabila ingin menggunakan singkatan, definisikan singkatan di awal teks. 

 Apabila tajuk menggunakan angka Arab, gunakan angka Romawi, huruf kecil, atau butir (bullet) 

untuk perincian. 

 

Gambar dan Tabel 

 Semua gambar dan tabel harus mengacu pada inti makalah. 

 Penomoran gambar dan tabel harus dituliskan secara berurutan. 

 Perujukan gambar dan tabel dalam naskah menggunakan nomor. Misalnya, seperti yang tertera 

pada Tabel 1 … 



 Setiap gambar dan tabel harus diberi judul. Judul gambar diletakkan setelah gambar, sedangkan 

judul tabel diletakkan sebelum tabel. 

 Tabel dibuat menggunakan fungsi tabel pada MS Word, bukan MS Excel. 

 Jangan gunakan latar warna pada tabel. 

 Ukuran tabel disesuaikan dengan lebar teks sekitar 114 mm, tanpa mengubah ukuran fon 

menjadi di bawah 9.  

 Diagram pohon ditulis menggunakan fon Times New Roman. 

 

Referensi 

 Referensi ditulis dalam format APA. 

 Daftar referensi yang dimasukkan hanya referensi yang disebutkan dalam isi makalah dan 

referensi terpublikasi. Referensi yang belum terpublikasi hanya dapat disebutkan di dalam isi 

makalah. 

 

Artikel Jurnal 
Grady, J. S., Her, M., Moreno, G., Perez, C., & Yelinek, J. (2019). Emotions in storybooks: A comparison of 

storybooks that represent ethnic and racial groups in the United States. Psychology of Popular 
Media Culture, 8(3), 207–217. https://doi.org/10.1037/ppm0000185 
 

 Sitasi dalam kurung: (Grady et al., 2019) 
 Sitasi naratif: Grady et al. (2019) 
 
 
Buku  
Jackson, L. M. (2019). The psychology of prejudice: From attitudes to social action (2nd ed.). American 

Psychological Association. https://doi.org/10.1037/0000168-000 
Sapolsky, R. M. (2017). Behave: The biology of humans at our best and worst. Penguin Books. 
  
 Sitasi dalam kurung: (Jackson, 2019; Sapolsky, 2017) 
 Sitasi naratif: Jackson (2019) and Sapolsky (2017) 
 
 
Bunga Rampai 
Kesharwani, P. (Ed.). (2020). Nanotechnology based approaches for tuberculosis treatment. Academic 

Press. 
Torino, G. C., Rivera, D. P., Capodilupo, C. M., Nadal, K. L., & Sue, D. W. (Eds.). (2019). Microaggression 

theory: Influence and implications. John Wiley & Sons. https://doi.org/10.1002/9781119466642 
  
 Sitasi dalam kurung: (Kesharwani, 2020; Torino et al., 2019) 
 Sitasi naratif: Kesharwani (2020) and Torino et al. (2019) 
 
 
Bab Buku dari Satu Pengarang 
Jangan membuat referensi untuk bab buku yang ditulis. Tulislah referensi untuk seluruh buku yang 
ditulis, lalu kutip bab dalam teks jika diinginkan. 

https://doi.org/10.1037/ppm0000185
https://doi.org/10.1037/0000168-000
https://doi.org/10.1002/9781119466642


 Sitasi dalam kurung dari bab buku dari satu pengarang: (McEwen & Wills, 2014, Chapter 16, p. 363) 
 Sitasi naratif dari bab buku dari satu pengarang: McEwen and Wills (2014, Chapter 16, p. 363) 
 
 
Bab Buku dari Bunga Rampai 
Aron, L., Botella, M., & Lubart, T. (2019). Culinary arts: Talent and their development. In R. F. Subotnik, 

P. Olszewski-Kubilius, & F. C. Worrell (Eds.), The psychology of high performance: Developing 
human potential into domain-specific talent (pp. 345–359). American Psychological 
Association. https://doi.org/10.1037/0000120-016 

Dillard, J. P. (2020). Currents in the study of persuasion. In M. B. Oliver, A. A. Raney, & J. Bryant 
(Eds.), Media effects: Advances in theory and research (4th ed., pp. 115–129). Routledge. 

  
 Sitasi dalam kurung: (Aron et al., 2019; Dillard, 2020) 
 Sitasi naratif: Aron et al. (2019) and Dillard (2020) 
 
 
Dokumen Daring 
Penulisan sumber referensi daring dapat dilihat melalui tautan https://apastyle.apa.org/style-grammar-
guidelines/references/examples/#online-media 

 

 

 

https://doi.org/10.1037/0000120-016
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples/#online-media
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples/#online-media


Untuk makalah berbahasa Inggris 

 

Judul Artikel 
(Judul berada di tengah halaman dengan fon Times New Roman ukuran 14 dan bercetak tebal.) 

 

 
Wisnu Kencana 

                State University 

            wisnukencana@uni.ac.id 

 

 
(Nama penulis, afiliasi, dan pos-el diletakkan di tengah halaman dengan spasi tunggal (single-spaced) 

dan fon Times New Roman berukuran 12. Hanya nama penulis yang dituliskan dengan cetak tebal.) 

 

 
 

Abstract 

......................................................................................................................................................... 

...…………….… Rentang jumlah kata dalam abstrak antara 250‒300 kata………………….…….... 

......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 

 
Keywords ……………, ……………, ……………, (3‒5 kata) 

 

 
1 Introduction 

…………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………….. 

2 Method 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

3 Result 

…………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………….. 

mailto:wisnukencana@


…………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………….. 

4 Analysis and Discussion 

…………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………….. 

 

5 References 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Untuk makalah berbahasa Indonesia 
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