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TENTANG
PETA PROSES BISNIS BADAN PENGEMBANGAN DAN PEMBINAAN BAHASA

KEPALA BADAN PENGEMBANGAN DAN PEMBINAAN BAHASA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI,

Menimbang : a. bahwa berdasarkan ketentuan diktum kedelapan
Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi Nomor 55/0/2022 tentang Peta Proses Bisnis
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi, peta proses bisnis unit organisasi jabatan
pimpinan tinggi madya ditetapkan oleh pemimpin unit
organisasi jabatan pimpinan tinggi madya;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan Kepala
Badan Pengembangan dan Pembinaan  Bahasa
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi  tentang Peta  Proses Bisnis Badan

Pengembangan dan Pembinaan Bahasa;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 39 Tahun 2008 tentang
Kementerian Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 166, Tambahan Lembaran

Negara Republik Indonesia Nomor 4916);



Menetapkan

KESATU

KEDUA

I

2. Peraturan Presiden Nomor 62 Tahun 2021 tentang
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2021 Nomor 156);

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 19 Tahun 2018 tentang
Penyusunan Peta Proses Bisnis (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2018 Nomor 411);

4. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi Nomor 28 Tahun 2021 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset,
dan Teknologi (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2021 Nomor 963);

5. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi Nomor 55/0/2022 tentang Peta Proses Bisnis
Kementerian Pendidikan Pendidikan, Kebudayaan, Riset,

dan Teknologi;

MEMUTUSKAN:
KEPUTUSAN KEPALA BADAN PENGEMBANGAN DAN
PEMBINAAN BAHASA KEMENTERIAN PENDIDIKAN,
KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI TENTANG PETA
PROSES BISNIS BADAN PENGEMBANGAN DAN PEMBINAAN
BAHASA.

Menetapkan Peta Proses Bisnis Badan Pengembangan dan
Pembinaan Bahasa yang selanjutnya disebut Peta Proses Bisnis
sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan

bagian tidak terpisahkan dari Keputusan Kepala Badan ini.

Peta Proses Bisnis sebagaimana dimaksud dalam Diktum
KESATU terdiri atas:

a. peta proses;

b. peta subproses;

c. peta relasi; dan

d. peta lintas fungsi.
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KEEMPAT

KELIMA

KEENAM

-3-

Peta proses sebagaimana dimaksud dalam Diktum KEDUA
huruf a memuat seluruh kegiatan yang ada di Badan
Pengembangan dan Pembinaan Bahasa terdiri atas:

a. proses utama merupakan proses yang menciptakan aliran
nilai utama dan memenuhi kriteria sebagai berikut:

1. memenuhi kebutuhan pengguna eksternal dan
internal;

2. berpengaruh langsung terhadap keberhasilan Badan
Pengembangan dan Pembinaan Bahasa dalam
mencapai visi, misi, dan strategi organisasi; dan

3. memberikan respon langsung terhadap permintaan
dan memenuhi kebutuhan pengguna.

b. Proses pendukung merupakan proses untuk mengelola
operasional dari suatu sistem dan memastikan proses
utama berjalan dengan baik, serta memenuhi kriteria
sebagai berikut:

1. memenuhi kebutuhan pengguna internal; dan

2. memberikan dukungan atas aktivitas pada proses
utama.

c. Proses sumber daya merupakan proses yang tidak
memiliki kaitan langsung dengan proses utama namun
menghasilkan nilai manfaat bagi pemangku kepentingan.
Proses sumber daya memiliki kriteria yang memungkinkan
aktivitas pada semua proses berjalan dengan baik dan

optimal.

Peta subproses sebagaimana dimaksud dalam Diktum KEDUA
huruf b merupakan penjabaran dari peta proses yang
menjelaskan proses-proses yang spesifik sebagai bagian dari

proses besar yang tergambar dalam peta proses.

Peta relasi sebagaimana dimaksud dalam Diktum KEDUA
huruf ¢ merupakan peta yang menggambarkan dan
menunjukkan pihak yang terlibat dalam setiap proses yang

tergambarkan pada Peta Proses Bisnis.

Peta lintas fungsi sebagaimana dimaksud dalam Diktum

KEDUA hurud d merupakan peta yang menggambarkan



KETUJUH

KEDELAPAN :

s

rangkaian kerja lintas unit/fungsi yang saling berhubungan

dan membentuk suatu proses kerja.

Peta Proses Bisnis digunakan sebagai pedoman penyusunan:

a. Peta Proses Bisnis setiap unit organisasi Jabatan
Pimpinan Tinggi Madya; dan

b. Prosedur Operasional Standar Administrasi

Pemerintahan (POS AP).

Keputusan Kepala Badan Pengembangan dan Pembinaan
Bahasa Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan

Teknologi ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 27 Juli 2023

MMUDIN AZIZ

Bapan |
PENGEMBANGAN pay
PEMBINAAN BAHASA

™



LAMPIRAN KEPUTUSAN KEPALA BADAN PENGEMBANGAN DAN PEMBINAAN BAHASA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI

NOMOR 0941/1/0T.00.01/2023 TANGGAL 27 JULI 2023
TENTANG PETA PROSES BISNIS BADAN PENGEMBANGAN DAN PEMBINAAN BAHASA

BPPB-01

Pengembangan Produk
Kebahasaan dan Kesastraan

BPPB-02

Fasilitasi Kebahasaan dan

Kesastraan

Proses Utama

BPPB-03
Pengelolaan Kebijakan dan
Regulasi Bidang Kebahasaan

dan Kesastraan

BPPB-04

Pengelolaan Data, Teknologi
dan Sistem Informasi Bidang
Kebahasaan dan Kesastraan

BPPB-05

Pengelolaan Kerjasama Bidang
Kebahasaan dan Kesastraan

+|4_:amr Lanjut Hasil Rekomendast———

Proses Pendukung

BPPB-06
Pengelolaan Administrasi dan
Umum Bidang Kebahasaan dan
Kesastraan

BPPB-07
Pengelolaan Sumb

Kesastraan

Bidang Kebahasaan dan

er Daya

BPPB-08

Pengelolaan Akuntabilitas
Program dan Anggaran Bidang
Kebahasaan dan Kesastraan

BPPB-09
Pengelolaan Organisasi dan tata
Laksana Bidang Kebahasaan
dan Kesastraan

Proses Sumber Daya




BPPB-01
Produk Kebah

dan Kesastraan

BPPB-02

Pusat Pengembangan dan
Perlindungan Bahasa dan sastra

Pusat Pembinaan Bahasa dan sastra

Pusat Penguatan dan Pemberdayaan

ahasa

Balai dan Kantor Bahasa

Sekretariat Badan Pengembangan dan
Pembinaan Bahasa

Pusat Pengembangan dan
Perlindungan Bahasa dan sastra

Pusat Pembinaan Bahasa dan sastra

Pusat Penguatan dan Pemberdayaan

Bahasa

Balal dan Kantor Bahasa

Sekretariat Badan Pengembangan dan
Pembinaan Bahasa
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g
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Proses Utama
BPPB-03 BPPB-04 BPPB-05
2 jakan dan Regulasi Bidang Pengelolaan Data, Tekn ologi dan Sistem Informasi lol il Bidang Kebah dan
Kebahasaan dan Kesastraan Bidang Kebahasaan dan Kesastraan Kesastraan
Pusat Pengembangan dan Pusat Pengembangan dan Pusat Pengembangan dan
Perlindungan Bahasa dan sastra Perlindungan Bahasa dan sastra Perlindungan Bahasa dan sastra
Pusat Pembinaan Bahasa dan sastra Pusat Pembinaan Bahasa dan sastra Pusat Pembinaan Bahasa dan sastra
Pusat Penguatan dan Pemberdayaan Pusat Penguatan dan Pemberdayaan Pusat Penguatan dan Pemberdayaan
Bahasa Bahasa Bahasa
Balai dan Kantor Bahasa Balai dan Kantor Bahasa
Sekretariat Badan Pengembangan dan Sekretariat Badan Pengembangan dan Sekretariat Badan Pengembangan dan’
Pembinaan Bahasa Pembinaan Bahasa Pembinaan Bahasa
Proses Pendukung

BPPB-06

BPPB-07

BPPB-08

BPPB-09

Pengelolaan Administrasi dan Umum Bidang
Kebahasaan dan Kesastraan

Pengelolaan Sumber Daya Bidang Kebahasaan dan
Kesastraan

Pengelolaan Akuntabilitas Program dan Anggaran
Bidang Kebahasaan dan Kesastraan

Pengelolaan Organisasi dan tata Laksana Bidang
Kebahasaan dan Kesastraan

Pusat Pengembangan dan
Perlindungan Bahasa dan sastra
Pusat Pembinaan Bahasa dan sastra

Pusat Penguatan dan Pemberdayaan
Bahasa

Balai dan Kantor Bahasa

Sekretariat Badan Pengembangan dan
Pembinaan Bahasa

I
I

Pusat Pengemban gan dan
Perlindungan Bahasa dan sastra

Pusat Pembinaan Bahasa dan sastra

Pusat Penguatan dan Pemberdayaan
ahasa

Balai dan Kantor Bahasa

Sekretariat Badan Pengembangan dan
Pembinaan Bahasa

Pusat Pengembangan dan
Perlindungan Bahasa dan sastra

Pusat Pembinaan Bahasa dan sastra

nguatan dan Pemberdaya.
Bahasa

Balai dan Kantor Bahasa

Sekretariat Badan Pengembangan dan
Pembinaan Bahasa

-
e
B

Pusat Pengemban gan dan
Perlindungan Bahasa dan sastra
Pusat Pembinaan Bahasa dan sastra

Pusat Penguatan dan Pemberdayaan
Bahasa

Balai dan Kantor Bahasa

Sekretariat Badan Pengembangan dan
Pembinaan Bahasa

Proses Sumber Daya




BPPB-01.02
Penjaminan Mutu
Kebahasaan dan
Kesastraan

BPPB-01.01
Pengelolaan Kebahasaan
dan Kesastraan




Peta Proses Bisnis

Peta Subproses

Peta Lintas Fungsi (Cross Functional Map )

Kode Judul Proses Kode Judul Subproses Kode CFM Judul Peta Lintas Fungsi (CFM)

BPPB-01.01.CFM.O1 Penyusunan Produk Leksikografi
BPPB-01.01.CFM.02 Penyusunan Bahan Ajar
BPPB-01.01.CFM.03 Penyusunan UKBI
BPPB-01.01.CFM.04 Penyusunan Acuan Kebahasaan dan Kesastraan

EPPB-01.01 Pengelolaan Kebahasaan dan Kesastraan BPPB-01.01.CFM.05 Penyusunan Bahan Literasi

BPPB-01 xmﬂmmﬂﬂ“:mﬂm“wm”ﬂ“w“ﬂ”w: BPPB-01.01.CFM.06 Penyusunan Produk Penerjememahan

BPPB-01.01.CFM.07 Penyusunan Model Pelindungan Bahasa dan Sastra
BPPB-01.01.CFM.08 Penyusunan Bahan Penyuluhan
BPPB-01.01.CFM.10 Penyusunan Peta Sastra

BPPB-01.02 Rensminan it Keiahasear dan BPPB-01.02.CFM.01 Penjaminan Mutu Produk Kebahasaan dan Kesastraan

Kesastraan




BPPB-01.01.CFM.01 Penyusunan Produk Leksikografi

Kepala Badan
Pengembangan
Badan Bahasa

Menyetujui naskah siap

terbit

Ya—

Menerbitkan
produk leksikografi

Tidak
A
P
usat v v
Pengembangan BPPB-01.01.CFM.02
Penyusunan Bahan Ajar
dan Bahan Aj
Perlindungan
BPPB-01.01.CFM.03
Bahasa dan Penyusunan UKBI
Sastra Menyusun makro

Balai dan Kantor
Bahasa dan
Sastra

Pemangku
Kepentingan
terkait

Merencanakan
desain produk
leksikografi

Menginventarisasi
data leksikografi
(korpus)

Y

dan mikrostruktur
kamus

Memverifikasi hasil
penyusunan produk
leksikografi

BPPB-01.01.CFM.04
Penyusunan Acuan
Kebahasaan dan
Kesastraan

BPPB-01.01.CFM.05
Penyusunan Bahan
Literasi

BPPB-01.01.CFM.08
Penyusunan Bahan
Pembinaan

BPPB-02.03
Pelayanan Profesional
Kebahasaan dan
Kesastraan




BPPB-01.01.CFM.02 Penyusunan Bahan Ajar

Kepala Badan

Setuju?
Bahasa Ya
X BPPE
. Melakukan -
Sekretariat pemberksan 4 S.H%WM__B
»
Badan um_mmww_“ bahan il
) BIPA
Tidak
Pusat Penguatan BPPB-08.01
| Melakukan analisis Mendesain dan
dan Pemberdayaan Perencanaan Progam %] kebutuhan menyusun Silabus
Bahasa dan Anggaran
Menyus un naskah Merevisi dan
bahan ajar ¥ g bahan
Tidak, ajar
UPT Balai Melsindan Melaksanakan
dan Kantor Penjaringan Bahan evaluasi bahan ajar
Bahasa

Pihak Terkait
(pakar, praktisi)

Lembaga
Pemangku
kepentingan
(PRIdan RRI)

Masyarakat

Mengujicoba kan
bahan ajar




BPPB-01.01.CFM.03 Penyusunan UKBI (Penyusunan Instrumen UKBI)

Kepala Badan
Pengembangan dan
Pembinaan Bahasa

Sekretariat
Badan

Pusat Pembinaan
Bahasa dan sastra

Pihak Terkait
(Universitas/
Tim Ahli)

UPT Balai /
Kantor Bahasa

Proses
BPPB-03.02.CFM.01
Pengelolaan Kebijakan
dan Keputusan
Pimpinan BPPB

Proses
BPPB-0B.01
Penyusunan

Melakukan
penyusunan kisi-kisi
soal UKBI

Tidak.

=

Melakukan
penyusunan soal

Y

Melakukan validasi
soal

Apakah sesuai dengan

Melakukan
perekaman soal

1 ujicoba

Melakukan analisis
dan penyelerasan
butir soal

Y

Pengunggahan ke
aplikasi

—

Masyarakat

soal

Proses
BPPB-03.02CFM.O1
Layanan UKBI

Proses
BPPB-08.02




BPPB-01.01.CFM.04 Penyusunan Acuan Kebahasaan dan Kesastraan

Kepala Badan
Pengembangan dan
Pembinaan Bahasa

Tidak

Melakukan validasi hasil

verifikasi

Mengesahkan hasil
validasi

Sekretariat
Badan

Pusat
Pembinaan
Bahasa dan

sastra

Pusat
Penguatan dan
Pemberdayaan

Bahasa

UPT Balai/
Kantor
Bahasa

Pusat
Pengembangan dar]
Perlindungan
Bahasa dan sastra

Melakukan seleksi
bahan dari kerpus
melalui pencarian,
pengumpulan, dan

4

pemilihan.

Pemangku
Kepenting
an terkait

Mengelola hasil
seleksi

Melakukan
elaborasi melalui
analisis, Wasifikasi,
dan kategorisasi

Mengelola hasil
elaborasi

Melakukan ve rifikasi

hasil elaborasi

Mengelola hasil
verifikasi

BPPB-03.02.CFM02
Pengelolaan Kebijakan
dan Ke putusan
Pimpinan BPPB

BPPB-01.01
Pengelolaan Produk
Kebahasaan dan
Kesastraan

BPPB-01.02
Penjaminan Mutu
Produk Kebahasaan dan
Kesastraan

BPPB-02.01
Diseminasi Kepakaran
Keba hasaan dan
Kesastraan

BPPB-02.03

Pelayanan Profesional

Kebahasaan dan
Kesastraan




BPPB-01.01.CFM.05 Penyusunan Bahan Literasi

Mendibudristek
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BPPB-01.01.CFM.06 Penyusunan Produk Penerjemahan

Kepala Badan

Mengintruksikan

Menelaah dan menyetujui
juknis pelaksanaan

Pihak Terkait

Keputusan Pimpinan

BPPB-08.01.CFM.01
Perencanaan
Program dan

Anggaran

nm:nmacm:mm: pelaksanaan penyusunani— Setuju? hL
dan Pembinaan } penyusunan produk
produk penerjemahan >
Bahasa penerjemahan
F Y 3
Sekretariat Badan RS LG
Pengembangan Menelaah juknis vm:mn_o_m.w: mm:m...;ﬁ:
dan Pembinaan | [T pelaksanaan penyusunan Kerja Sama
Bahasa | produk penerjemahan
| A4
Pusat Menyusun juknis i i s —
elakukan penyediaan elakukan proses elakukan
Penguatan dan pelaksanaan = Tk ,I..w bahan penerjemahan melalui|——#| penerjemahan || penerbitan produk BPPB-01.02.CFM.01
Pemberdayaan penyusunan produk Melakukan kegiatan | pengadaan lisensi bahan penerjemahan Penjaminan Mutu Produk
Bahasa penerjemahan pelaksanaan | Kebahasaan dan
penyusunan produk | Kesasteaan
._ penerjemahan sesuai [ BPPB-02.01.CFM.01
i L dengan juknis ! Stilok iy pariyesiiien Diseminasi Kepakaran
) BPPB-03.02.CFM.01 | bahan penerjemahan melalui ?._m_mx:_.nm: proses Z__lnx_.__nm: Kebahasaan dan
Balaif Kantor pPengelolaan — : ——=| penerjemahan |——| penerbitan produk |— Kesastraan
sayembara atau penunjukan =
Bahasa Kebijakan dan langsung penulis bahan penerjemahan

Lembaga

Masyarakat




BPPB-01.01.CFM.07 Penyusunan Model Pelindungan Bahasa dan Sastra

Kepala Badan
Pengembangan dan
Pembinaan Bahasa

———————————————Tidah——

BPPB-03.02.CFM.02
Pengelolaan Kebijakan dan
Keputusan Pimpinan BPPB

Sekretariat

Memberi data dan

>
Badan informasi
BPPB-08.02.CFM.01
Pengukuran dan Evaluasi "
Pusat vm_mmmm:mm: Program dan m”m““.“_m.__uwﬂ: Wﬂr%:”m:
Perngembangan Anggaran il bl

dan Perlindungan
Bahasa dan Sastra

BPPB.01.01.CFM.09
Penyusunan Peta

Kebahasaan dan Kesastraan

p n
pelindungan bahasa
dan sastra

UPT Balai /
Kantor Bahasa

Memberi data, saran,
dan masukan

Akademisi

pelaksanaan
pelindungan bahasa
dan sastra

Penyusunan draf
pedoman pelaksanaan
pelindungan bahasa
dan sastra

Verifikasi draf

Finalisasi draf
pedoman

Uji publik draf awal
pedoman

Tidak.




BPPB-01.01.CFM.08 Penyusunan Bahan Penyuluhan

Pihak Luar (Pakar/
Pengguna)

Pusat Pembinaan
Bahasa dan Sastra

Sekretariat
Badan

UPT Balai /
Kantor Bahasa

Proses
BPPB-01.01.CFM.04
Penyusunan Acuan

Kebahasaan dan
Kesastraan

Proses
BPPB-08.01
Perencanaan Program dan
Anggaran

Mengumpulkan bahan
dan data penggunaan
bahasa

| Menyusun draf bahan

penyuluhan

Memverifikasi bahan
penyuluhan

Memvalidasi bahan
penyuluhan

Menvyelaraskan bahan
penyuluhan

.

Melakukan
pemanfaatan bahan
penyuluhan

Melakukan publikasi

bahan penyuluhan

Proses
BPPB-02.03.CFM.01
Penyuluhan Kebahasaan
dan Kesastraan

Proses
BPPB-08.02
Pemantauan Pelaksanaan
Program dan Anggaran




BPPB-01.01.CFM.09 Penyusunan Peta Kebahasaan dan Kesastraan

Kepala Badan
Pengambangan dan
Pembinaan Bahasa

BPPB-01.02.CFM.02
Pengelolaan
kebijakan dan
keputusan

BPPB-03.02.CFM.02
Pengelolaan
—™ Kebijakan dan
Keputusan
pimpinan BPPB

Sekretariat
Badan

Pusat
Pengembangan
dan Perlindungan
Bahasa dan sastra

Pusat Pembinaan
Bahasa dan Sastra

Pusat
Penguatan dan
Pemberdayaan

Bahasa

UPT Balai /
Kantor Bahasa

BPPB-04.01.CFM.02
Pemanfaatan Data
Kebahasaan dan
Kesastraan

Melakukan
pemantauan data
kebahasaan dan
kesastraan

Menimpan dan
memublikasikan peta

Ya

Melakukan analisis
data kebahasaan dan
kesastraan

Melakukan
penyusunan peta

Melakukan
evaluasi peta

Melakukan
pemutakhiran
peta

Melakukan
verifikasi peta
kebahasaan dan
kesastraan




3PPB-01.02.CFM.01 Penjaminan Mutu Produk Kebahasaan dan Kesastraan

Kepala Badan

Pengambangan
dan Pembinaan
Bahasa
Sekretariat
Badan
—|:n—r||~
F & Tidak
E i Melakukan
usat Pembinaan dan petunjuk teknis | _y| pemeriksaan terhadan|
tahasa dan Sastra penjaminan muty produk kebahasaan
produk kebahasaan dan kesastraan Proses
Proses dan kisastraan o
BPPROROL Proses Fasilitas| Kebahasaan dan
Perencanaan Program dan| |} | BPPE0LO1 I — _— Kesastraan
Anggaran Pengelolaan Produk | [ Metakukan
Melakukan Vet s Melakukan Melakukan tindak tindakan muw.%mns
Pusat penyusunan kriteria Melakuk an diseminasi Kesakran Meiakukan pengumpulan data lanjut E.zwu._s au. PO ot o
Pengembangan dan petu njuk teknis Kt keria mutu produk pemeriksaan ter hadap| dan analsa ketid Maath sudah 3| PeRingaban mitk
| alaht . " ki
{an Perlindungan penjaminan mutu kebahasaan dan 7™ procuk kebahasaan Y37 kesesuaian produk Ads Y terkait produk pibak terkak Melakid an ekl "] untukpeoduk Program dan Anggaran
produk kebahasaan kesastraan dan kesastraan kebah asaan dan kabahasaan dan gk s bahasadan
iahasa dan‘sastra dan kesastraan kesastraan kesastraan kesastiaan
dan analsa
kesesualan produk
1 ] kebahasaan dan
Pusat Melakukan kesastraan
um penyusunan kiiteria Melakukan
Penguatan dan dan petunjuk teknis | | L, pemeriisaan tes hadap)
Pemberdayaan penjaminan mutu produk kebahasaan
Bah produk kebahasaan dan kesastraan
anasa dan kesastraan
Pihak Terkait
(Universitas/
Tim Ahli)
Menyampaikan
keluhan
Masyarakat
Tichi




BPPB-02.01
Promosi Kebahasaan dan
Kesastraan

BPPB-02.02
Pelayanan Profesional
Kebahasaan dan
Kesastraan

BPPB-02.03
Pemberian Apresiasi
Kebahasaan dan
Kesastraan




Peta v:.umnm Bisnis ~ Peta Subproses . ; Peta Lintas Fungsi (Cross _u_...zunnm:x.!muu.. } .
Kode Judul Proses il ikode 0 Judul Subproses . Kode CFM e ~ Judul Peta Lintas Fungsi (CFM)
B8PPB-02.01 Promosi Kebahasaan dan Kesast BPPB-02.01.CFM.01 Promosi Kebahasaan dan Kesastraan
BPPB-02.02.CFM.01 Penyuluhan Kebahasaan dan Kesastraan
BPPB-02.02.CFM.02 Layanan UKBI
. BPPB-02,02.CFM.03 Fasilitasi Pembelajaran BIPA
Pelayanan Profesional Kebahasaan dan
BPPB-02.02 . BPPB-02.02.CFM.04 Layanan Ahli Bahasa
Kesastraan - -
BPPB-02 Fasilitasi Kebahasaan dan BPPB-02.02.CFM.05 Fasilitasi Literasi
Kesastraan BPPB-02.02.CFM.06 Fasilitasi dan Pelaksanaan Penerjemahan dan Penjurubahasaan

BPPB-02.02.CFM.07 Fasilitasi Peningkatan Kompetensi Bahasa Asing

BPPB-02.03.CFM.01 Pemberian Apresiasi Kebahasaan dan Kesastraan Kepada Perorangan

Pemberian Apresiasi Kebahasaan dan BPPB-02.03.CFM.02 Pemberian Apresiasi Kebahasaan dan Kesastraan Kepada Komunitas

BPPB-02.03
Kesastraan BPPB-02.03.CFM.03 Pemberian Apresiasi Kebahasaan dan Kesastraan Kepada K/L/O/PD/S

BPPB-02.03.CFM.04 Pemberian Apresiasi Kebahasaan dan Kesastraan Kepada Pegawai di lingkungan BPPB




\PPB-02.01.CFM.01 Promosi Kebahasaan dan Kesastraan

F— BPPB-06.03
thwoan Melakukan penentuan BPPB-08.01 Pengelolaan Arsip
Sekretariat Menerima usulan penyusunan mater media pelaksanaan Pengelataan Menyusun laporan
i — — i? —»
Badan rencana ™ xnw“.nw_“”w_ o promosi kebahasaan Sesual Tida Program _uaan“,“ﬂmw. L BPPB-08.02
Kesast dan kesastraan Anggaran Pemantauan Pelaksanaan
sastraan Program Anggaran
usat Pembinaan i
ahasa dan Sastra
BPPB-08.01
Perencanaan Ya
rogram dan —
vhmmm&g Melakukan
pengumpulan
Puszat BPPB-03.02.CFM.01 —>| materipromos| [—— Persetujuan?
Pengembangan Pengelolaan kebahasaan dan
ian Perlindungan kan dan Ugllban rencars kesastraan
h d t Repitacan PSR program promasi Melaksanakan Melaksanakan
ekt s ’ kesahagain day promosi bahasa evaluasi rpomosi
kesastraan dan sastra bahasa dan sastra
Pusat
Penguatan dan
Pemberdayaan
Bahasa
Balai dan
Kantor Bahasa
w Tida
[ J
Media/
Pemangku
Kepentingan




BPPB-02.02.CFM.01 Penyuluhan Kebahasaan dan Kesastraan

Pihak Luar

Permohonan

:.m_.:_ummw\ penyuluhan

Perseorangan)
) 4

Pusat Pembinaan BPPB-01.01.CFM.08 Identifikasi
Penyusunan Bahan kebutuhan

Bahasa dan Sastra BErinEaR penyuluhan

Sekretariat Badan
Pengembangan
dan Pembinaan

Bahasa

Pusat
Pengembangan
dan Perlindungan
Bahasa dan sastra

Pusat
Penguatan dan
Pemberdayaan

Bahasa

Balai / Kantor
Bahasa

Persiapan
penyuluhan/
penentuan
penyuluh,
materi, waktu,
dil.

Pelaksanaan
penyuluhan

Pengisian kuisioner
penyuluhan

Evaluasi

Pelaksanaan
penyuluhan

BPPB-08.02
Pemantuan
Pelaksanaan
Program dan
Anggaran




BPPB-02.02.CFM.02 Layanan UKBI

Instansi

Kepala Badan
—Tidal
Pengembangan
dan Pembinaan
Bahasa BPPB-03.02.CFM.01
Pengelolaan Kebijakan
dan Keputusan Thia Menerrbitkan
Pimpinan BPPB ﬁ v sertifikat
bi iy Apakah data ’
Pusat Pembinaan BPPB.08.01 Memverifikasi _“m
Bahasa dan Sastra Penyusunan Program sertifikat :
¢ : peserta valid
dan Anggaran Menyampaikan jadwal Melakukan
pengujian UKBI di Memverifikasi Apakah data penilaian seksi
BPPB-01.01.CFM.03 laman pendaftaran peserta valid menulis dan
Penyusunan Soal UKBI ukbi.kemdikbud.go.id berbicara
Y
Balai / Kantor
Bahasa Melaksanakan Proses
A UKBI BPPB-08.02
Pemantauan
Pelaksanaan
A Program dan
Anggaran
Masyarakat
Mendaftar UKBI
Lembaga/




BPPB-02.02.CFM.03 Pembelajaran BIPA
Kepala Badan BPPB-05.01.CFM.01
Pengembangan Memverifikasi et - ! Pengelolaan
dan Pembinaan permohonan B Perjanjian Kerja
Bahasa Sama (PKS)
A
Sekretariat Badan Penugasan Langsung Mengajukan izin
Pengembangan »| perjalanan dinas luar
dan Pembinaan negeri (PDLN)
Bahasa
y
Pusat ?__mam_.z.umqm_m%rw: Langsung Pengajar Lokal
i engajar, bahan - h
Penguatan dan Tidak m.mﬂ m_m_qo:s " ¢ Deiigajar Lokl
Pemberdayaan ) mwc:n::xmu & PJ) Daring?
Bahasa
Y
Meneruskan
Kemenlu/ permohonan ke
—————— .
Perwakilan RI Kepala Badan Pengajar P1J Daring
Bahasa
Menerbitkan izin
b PDLN, Exit Permit,
VISA |
Pihak Terkait _
(BKHM, BKTLN,
Perwakilan _
Asing)
Lembaga -
(Universitas, [
Sekolah, BPPB-01.01.CFM.02
Lembaga RRyusLcian Bahan Mengajukan BPPB-02.03.CFM.02 _
Kursus, dll) At permohonan Layanan UKBI Melaksanakan _
i ilitasi fasilitasi
BPPB-08.01 :_m__;mm_ BPPB-04.01.CFM.01 belal ¥ _
Parercanssin pembelajaran Pengelolaan Data pem _mw_,mﬂm: 7
Program dan BIPA Kebahasaan dan BIP
Masyarakat Anggaran Kesastraan - _
|
|
|



BPPB-02.02.CFM.04 Layanan Ahli Bahasa

Bahasa dan Sastra

BPPB-08.01
Proses Perencanaan

Program dan

Anggaran
Sekretariat Badan

Pengembangan
dan Pembinaan
Bahasa

Balai / Kantor
Bahasa

Kepala Badan
Pengembangan dan
Pembinaan Bahasa
atau Kepala Pusat
Pembinaan Bahasa dan
Sastra menugasi ahli

bahasa

Pihak Luar Permohonan
(Lembaga/ — »  mengajukan surat
perseorangan) permohonan
Pemohon
mendapatkan layanan
ahli bahasa
Pusat
Pembinaan

BPPB-08.02
Pemantauan
Pelaksanaan
Program dan

Anggaran




BPPB-02.02.CFM.05 Fasilitasi Literasi

Menerima laporan hasil

Pusat Pembinaan
Bahasa dan Sastra

Menandatangani Juknis, Proposal,
SK, ST, Pengajuan Dana,
pemrohonan ATK, dan surat-surat
lainnya untuk kegiatan Fasilitasi

Literasi

pemantauan dan
evaluasi terhadap
kegiatan fasilitasi literasi
yang telah
diselenggarakan oleh
Pusat Pembinaan

KSTU/ PPK Pusat
Pembinaan

Tidak.

Sesual
a—

RKAKL?

Menyerahkan Juknis, Proposal, SK,
ST, Pengajuan Dana, pemrohonan
ATK, dan surat-surat lainnya untuk

kegiatan Fa
Kepala Pusat Pembinaan untuk

tasi Literasi kepada

ditandatangani

Melakukan pemantauan

Proses
BPPB-08.02.CFM.01
Pengukuran dan
Evaluasi Pelaksanaan
Program dan Anggaran

KKLP Literasi

Proses
BPPB-01.01.CFM.05
Penyusunan Bahan Literasi

Proses
BPPB-08.01.CFM.01
Perencanaan Program dan

Melakukan penyusunan
Juknis, Proposal, SK, ST,
Pengajuan Dana,
pemrohonan ATK, dan
surat-surat lainnya untuk
kegiatan Fasilitasi Literasi

Sesuai
RKAKL?

a—

Menyerahkan Juknis,
Proposal, SK, ST, Pengajuan
Dana, pemrohonan ATK, dan

surat-surat lainnya untuk
kegiatan Fasilitasi Literasi
kepada KSTU dan PPK Pusat
Pembinaan

Melakukan koordinasi dalam
pengundangan peserta,
penyiapan materi dan
narasumber, penyiapan fasilitasi
kegiatan, konsumsi, dan
akomodasi selama kegiatan

dan evaluasi terhadap
kegiatan fasilitasi literasi
yang telah
diselenggarakan oleh
Pusat Pembinaan

Menerima surat undangan

kegiatan fas

Kepala Pusat Pembinaan

Mengikuti kegiatan
fasilitasi literasi yang
diselenggarakan Pusat

Pembinaan

Masyarakat

Anggaran
4
Kamiinits selesai Tidak—
Literasi
" Tidak.
Siswa/ Sekolah selesal
Tidak —




BPPB-02.02.CFM.06 Fasilitasi dan Pelaksanaan Penerjemah dan Penjurubahasaan

Kepala Badan

Pengembangan
dan Pembinaan Disposisi
Bahasa
7 )
Melaksanakan fasilitasi
— Penjurubahasaan mwmcmm
surat tugas dari
Pusat elakukan validasi apakaR pimpinan
Penguatan dan permohonan fasilitasi sesuai
Pemberdayaan persyaratan standar Melaksanakan fasilitasi
Bahasa pelayanan? Penerjemahan dan
» penelaahannya sesuai |———
¥a tugas dari Kepala
Melaksanakan PiiSEARAS
| koordinasi persiapan
Tidak — pelaksanaan fasilitasi —— ¥ v
Menyampaikan v penerjemahan/
Masyarakat permohonan resmi penjurubahasaan
fasilitasi penerjemahan/ Menerima hasil
penjurubahasaan yang Menyampaikan surat Menerima fasilitasi terjemahan secara
ditandatangani kepala penolakan kesediaan penerjemahan/ resmi disertai surat ||
instansi pemohon, fasilitasi penerjemahan/ penjurubahasaan pengantar dari
ditujukan kepada Kepala penjurubahasaan Pustanda
Lembaga Badan Bahasa/ Kepala

Pustanda




BPPB-02.02.CFM.07 Fasilitasi Peningkatan Kompetensi Bahasa Asing

Kepala Badan

Mengintruksikan

Menelaah dan
menyetujui juknis

vm:mchm:mm: uw_m_n_wmm_m%”h”,m____wﬂmﬂm_ pelaksanaan fasilitasi Setuju? Ya—
dan Mmm&_:mm: nm:_:ﬂmﬂmmm mm_:m peningkatan kompetensi
ahasa bahasa asing
A A
Sekretariat Badan Menelaah juknis
Pengembangan fasilitasi peningkatan
. EEEE—— .
dan Pembinaan kompetensi bahasa
Bahasa asing
Y
Pusat _.,.\_.m3<..._mc:.hcw:_m Melakukan koordinasi dengan Melaksanakan kegiatan
Penguatan dan fasilitasi peningkatan Tidak_J pemangku kepentingan .| peningkatan kompetensi
Pemberdayaan kompetensi bahasa kegiatan (Lembaga di "l bahasa asing untuk misi
gakada asing kawasan IPSC) perdamaian
.CE: BPPB-03.02.CFM.01
Balai/ Kantor Pengelolaan
Bahasa Kebijakan dan

Keputusan Pimpinan

Pihak Terkait

BPPB-08.01.CFM.01
Perencanaan
Program dan

Anggaran

Lembaga

Lembaga di kawasan IPSC
melakukan koordinasi dengan
Pustanda

Masyarakat




BPPB-02.03.CFM.01 Pemberian Apresiasi Kebahasaan dan Kesastraan kepada Perseorangan

Pengembangan
dan Pembinaan
Bahasa

Balai / Kantor
Bahasa

Proses Perencanaan
Program dan
Anggaran

persiapan Pemberian

» Apresiasi Kebahasaan
dan Kesastraan kepada
Perseorangan

—

Pihak Luar
(Juri/ Pakar/
Masyarakat) Mengumpulkan
data um_.:.vm:m: Za_,mw:w‘m:. Menentukan dan
apresiasi seleksi penilaian validasi akhir
——» kebahasaan dan » penjurian, dan pemberian |«
kesastraan menentukan Memverifikasi apresiasi
Pusat kepada nomine dan memvalidasi
. perseorangan
Pembinaan qu“u.\mhmm:ﬂm“«om_
Bahasa dan Sastra calon penerima
Melakukan
pemberian
Mengumpulkan bahan
Sekretariat Badan GPPG-90.01

apresiasi dan
publikasinya

Melakukan
evaluasi kegiatan
Pemberian
Apresiasi
Kebahasaan dan
Kesastraan
kepada
Perseorangan

Y

BPPB-08.02
Pemantauan
Pelaksanaan
Program dan

Anggaran
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BPPB-07.03.CFM.02 Pengelolaan Kinerja Pegawai

Tidak
Kepala Badan
Pengembangan Berkinerja baik dan
dan Pembinaan disiplin? "
Bahasa
[ y Y
Sekretariat Badan
Validasi
Pengembangan —P _A_ma_m_.mw_ _.M_._MUH . #| data penilaian kinerja
dan Pemhinaan lapeg [ dan kehadiran pegawai
Bahasa |
m
|
Pusat Pembinaan
Bahasa dan Sastra
Melaksanakan
pemantauan dan |
eV SasETEn | pembinaan kinerja
Kierjapegawal | pegawai yang Melaksanakan
meliputi penilaian kinerja Pemberian
dengan menekankan . i ¥
Pusat mn_m_w a dialog kineria| pendokumentasian pegawai yang penghargaan _umB_u_:mw: POk yo.cw.nm.z_.c.p
1m:mm3_uw:mm: m:ﬂma mmmim_ ] kinerja, pemberian meliputi evaluasi pegawai PEEawal Manajemen Kinerja
dan Pelind detian _u%m iniafi umpan balik kinerja pegawai
an Felindungan gan pime berkelanjutan, dan
Bahasa dan pengembangan
Sastra kinerja pegawai
Pusat
Penguatan dan
Pemberdayaan
Bahasa

Balai / Kantor
Bahasa




BPPB-07.03.CFM.03 Pengusulan Administrasi SDM

Biro SDM
Kemendikbudri
stek

PDK.10.01.CFM.01
Perencanaan
Kebutuhan Pegawai

A

Kepala Badan
Pengembangan dar]
Pembinaan Bahasa

Verifikasi dan
Validasi

Tidak

Sekretariat Badan
Pengembangan
dan Pembinaan

Bahasa

Pusat Pembinaan
Bahasa dan Sastra

Pusat
Pengembangan
dan Pelindungan
Bahasa dan
Sastra

Pusat
Penguatan dan
Pemberdayaan

Bahasa

Balai / Kantor
Bahasa

Inventarisasi dan
Pengusulan

1. CPNS menjadi PNS

2. Pembuatan Kartu
Pegawai, Kartu Istri/ Suami
3. Mutasi Jabatan

4. Kepangkatan SDM

5. Penerbitan SK Tugas
Belajar

6. Pemberhentian Pegawai
7. Disiplin Pegawai

8. Cuti

9. Pencamtuman Gelar
Akademik

10. Kenaikan Gaji Berkala
11. Reward and
Punnishment

Verifikasi dan
Validasi

a—

Surat Kenaikan Gaji
Berkala

BPPB.08.03.CFM.01
Pengelolaan
Perbendaharaan

Memberikan

y

Inventarisasi dan
Pengusulan Mutasi Jabatan
Antar Unit Organisasi/
Instansi

T N_Pertimbangan

| ———Tidak——’




BPPB-08.01

Perencanaan Program

dan Anggaran

BPPB-08.02
Monitoring Evaluasi
Pelaksanaan Program dan
Anggaran

BPPB-08.03
Pengelolaan
Perbendaharaan

BPPB-08.04

Penyusunan Laporan

Keuangan

BPPB-08.05
Pengelolaan
Pengendalian




BPPB-08

=
o

o E
perielill ﬁw

R

Pengelolaan Akuntabilitas

Program dan Anggaran Bidang
Kebahasaan dan Kesastraan

BPFPB-0B.01 Perencanaan Program dan Anggaran BPPB-08.01.CFM.OL Perencanaan Program dan Anggaran
BPPB-0B.02.CFM.01 Pengukuran dan Evaluasi Pelaksanaan Program dan Anggaran
BPPB-08.02 Pemantauan Pelaksanaan Program dan Anggaran
BPPB-08.02.CFM.02 Penyusunan Laporan Akuntabilitas Kinerja
BPPB-0B.03 Pengelalaan Perbendaharaan BPPB-08.03.CFM.01 Pengelolaan Perbendaharaan
BPPB-0B.04.CFM.O1 Penyusunan Laporan Keuangan
BPFB-08.04 y Laporan K dan ¥ Tindak Lanjut Hasil Pemeriksaan
BPPB-0B.04.CFM.02 Tindak Lanjut Hasil Pemeriksaan Laporan Keuangan
BPPB-08.05.CFM.OL Pengelolaan Risiko
BRPB-08.05 Pengelolaan Pengendalian
BPPB-08.05.CFM.02 Pelaksanaan Kegiatan Pengendalian




BPPB-08.01.CFM.01 Rencana Penyusunan Program dan Anggaran

Pihak Eksternal
(Bappenas dan

Tidak

Setuju?

Penetapan

Kantor Bahasa

Kemenkeu})
L
¥
. Tidak \ Penyusunan Program
S T
Setjen i dan Anggaran K/L
Itjen
Penetapan Sk
petugas penyusun ) Ya
Setuju
Kepala Badan Program dan
Anggaran di
lingkungan BPPB Tidak
Y
Ya
Sekretariat Badan Tidak o
t
Pengembangan S
dan Pembinaan
Bahasa BPPB-01, Pengembangan Produk
Kebahasaan dan Kesastraan
BPPB-02. Fasilitasi Kebahasaan
dan Kesastraan
Pusat
P b 7 BPPB-03. Pengelolaan Kebijakan
‘engembanga dan Regulasi Bidang Kebahasaan
dan Pelindungan dan Kesastraan
Bahasa dan BPPB-04: Pengelolaan Data,
Sastra Teknologi, dan Sistem Informasi
Bidang Kebahasaan dan
Kesastraan
Pusat BPPB-05: Pengelolaan Kerjasama
Pembinaan wvu_w“q“m“”ﬂ_bu Evaluasi dan Pengusulan petugas Penyusunan usulan W“H_n_.””wyuﬂm: Dan
identifikasi program » penyusun program program dan I
Bahasa dan Pelaksanaan Program
satker satker anggaran satker BPPB-06: Pengelolaan
Sastra dan Anggaran Administrasi dan Umum Bidang
Kebahasaan dan Kesastraan
BPPB-07: Pengelolaan
Akuntabilitas Program dan
Puisat Anggaran Bidang Kebahasaan dan
Penguatan dan Kesastraan
Pemberdayaan
BPPB-08: Pengelolaan
Bahasa Akuntabilitas Program dan
Anggaran Bidang Kebahasaan dan
Kesastraan
BPPB-09: Pengelolaan Organisasi
Balai dan dan Tata Laksana Bidang

Kebahasaan dan Kesastraan




BPPB-08.01.CFM.02 Penyesuaian dan Revisi Rencana Program dan Anggaran

Pihak Eksternal Tidak
(Bappenas dan Setuju? Penetapan
Kemenkeu)
b
: Tidak Ya Penyusunan Program
n Sesuai?
Setje et dan Anggaran K/L
Itjen

Penetapan Sk
petugas penyusun

Kepala Badan Program dan Setuju?
Anggaran di
lingkungan BPPB Tidak
K
Ya
Sekretariat Badan Tidak
?
Pengembangan ety
dan Pembinaan ]
Bahasa i
BPPB-D1. Pengembangan Produk
Kebahasaan dan Kesastraan
BPPB-02. Fasilitasi Kebah
5 dan Kesastraan
usat
BPPB-03. Pengelolaan Kebijakan
vm:mm_.s_um:mw: dan Regulasi Bidang Kebahasaan
dan Pelindungan dan Kesastraan
Bahasa dan
BPPB-04: Pengelolaan Data,
Sastra Teknologi, dan Sistem Informasi
Bidang Kebah dan
Kesastraan
Pusat e T BPPB-05: Pengelolaan Kerjasama
Pembinaan wvvw. X n. : Evaluasi dan Pengusulan petugas Penyusunan usulan m_m_“w“mq””mr:wm: Dan
ni n " " .
Bahasa dan vm_uruws_“__”w:w“wo s identifikasi program penyusun program program dan
Sastra dana " 8 satker satker anggaran satker BPPB-06: Pengelolaan
an Anggaran Administrasi dan Umurmn Bidang
Kebahasaan dan Kesastraan
BPPB-07: Pengelolaan
Pusat as Program dan
A Bidang Kebah d
nm:m:mnw: dan xMMWHH:. ang Kebahasaan dan
Pemberdayaan
Bahasa BPPB-08: Pengelolaan
Anggaran Bidang Kebahasaan dan
Kesastraan
BPPB-09; Pengelolaan Organisasi
Balai dan dan Tata Laksana Bidang

Kantor Bahasa

Kebahasaan dan Kesastraan




BPPB-08.01.CFM.03 Penyusunan Standar Biaya

Pihak Eksternal Tidak Ya —_—
(Bappenas dan enetapan
Kemenkeu)
4 Tidak Ya Penyusunan Program
n Se ?
Setje il dan Anggaran K/L
Itjen

Penetapan Sk
petugas penyusun

Setuju?

Ya

Kepala Badan Program dan
Anggaran di
lingkungan BPPB Tidak
[
Ya
Sekretariat Badan Tidak
Setuju?
Pengembangan e
dan Pem v
Bahasa K
BPPB-01. Pengembangan Produk
Kebahasaan dan Kesastraan
BPPB-02. Fasilitasi Kebah
Pusat dan Kesastraan
usa
BPPB-03. Pengelolaan Kebijakan
n
_um:mm:._ww:wm dan Regulasi Bidang Kebahasaan
dan Pelindungan dan Kesastraan
hasa dan
Bahasa BPPB-04: Pengelolaan Data,
Sastra Teknologi, dan Sistem Informasi
Bidang Kebah dan
Kesastraan
Pusat BPPBLO4.DLEEM 62 BPPB-05: Pengelolaan Kerjasama
Pembinaan vmam:awcmz . Evaluasi dan Pengusulan petugas Penyusunan usulan ”Hmw“m-””-rumﬂ: R
Bahasa dan Palikeannan Piosiam identifikasi program # penyusun program program dan
S d b satker satker anggaran satker BPPB-06: Pengelolaan
astra an Anggaran Administrasi dan Umum Bidang
Kebahasaan dan Kesastraan
BPPB-07: Pengelolaan
Pusat Akuntabilitas Program dan
Anggaran Bidang Kebahasaan dan
Penguatan dan e T
Pemberdayaan
h BPPB-08: Pengelolaan
Bahasa Akuntabilitas Program dan
Anggaran Bidang Kebahasaan dan
Kesastraan
BPPB-09: Pengelolaan Organisasi
Balai dan dan Tata Laksana Bidang

Kantor Bahasa

Kebahasaan dan Kesastraan




PPB-08.02.CFM.01 Pengukuran dan Evaluasi Pelaksanaan Program dan Anggaran
KapalaBadin Penetapan SKTim
BngeTbANER: Menenma laporan | Memberikan
w_._-vﬂ:v,,““u: Petugas Pelaporan pelaksanaan kegiatan rekame ndis intemal
Bahasa
Pusat
engembangan
an Pelindungan
Bahasa dan
Sastra BPPE03
POK-09.04. CFM.O L
— Monitoring dan Evaluasi 1 —
Pelaksanaan Program,
Pusat Xe giatan, dan Anggaran
Pembinaan kemendikbu dristek BPPA-DB.0LCFMO1
Bahasa dan Perencanaan Frogram dan
POK-09.04.CFM.03 Anggaran
Sastra Monitoring dan Evaluasi Menerima dan
PO Kineria (Evahissi 3”.&._:!_:: b BPPE-08.02.CFM.02
pimpinan terkait Melak uban tindask Kinerjs Kernenterian) rekomendasi rapat Penyusunan Lapor an
Pusat Melak ukan Lo tarvjut hasil koordinmsl ekstemal Akuntabilitas Kinerja
pengukuran dan Melapo kan hasil evaluasi pelaksanaan
‘enguatan dan Mongsjukan us ulan iy T evaluas) internal heglatan (dapat pogram pelaksanaan pmgram Welakukan rapat !auﬂ... dan
temberdayaan ("  nama petugas pelaksanaan kegiatan |——#] r.is::cira.... terkait pelak dilabuban secara  |— Lo Lol dan anggaran koardinash ekstemal anggaran
Sahnss pelaporan selama 3 tahun g Kegiata dan fencana manual maupun terkait evalussi
pelaksanasn kegistan aplikasi) polaksansan progiam
f——= hulanan berkutnya dan anggaran
Balai dan
(antor Bahasa
Melakukan penmintaan
usulan nama petugas
kretariat Badan pelaporan il i
Melakukan kom pilasi e kan hasil
Ly nyampaikan has
SnBemUAnEAr) dan valida | iporan rekomendasi intermal
an Pembinaan
Bahasa
BPPB-0S.01CFM.O1
Permacanaan Progsam
dan Anggaran
K/L Terkait




PPB-08.02.CFM.02 Penyusunan Laporan Akuntabilitas Kinerja

Kepala Badan

engembangan

an Pembinaan
Bahasa

Lakin BFPE

Balaidan
(antor Bahasa

Pusat
‘engembangan
an Palindungan

Bahasa dan

Sastra

Pusat
Pembinaan
Bahasa dan

Sastra

Pusat
*enguatan dan
remberdayaan

Bahasa

tkretariat Badan

drat laporan kines ja

Merindaklanjuti fasil
revi tim Sekretariat

untub perbaiban
laporan kinesja sather

Menyusun laporan
Hinerja sa
ditand atan,

Kepala Sather

Mengunggah laporsn
Kinerja pada aplikasi
dan laman satber

Melakukan rapat
pampinan teckait
hasil

Menyusun dan

Menyusun laporan kinerja
Eselon | dan menyampaikan

laparan
hinerja Eselon |
bersama Kepals
Badan

pemyatasn telah
mereviu lskin BPPE.

Melak ukan Bndalanjut

Mengunggsh laporan kineria

BPPE-08,01.CFM.01
Perencanaan Program dan Anggaran

WMenyusun informasi dan data capaian pialkan lspacia inkde 1
’engembangan . o pada aplkasi don Tam an
- | permpetaan laporan sasaran strategis yang ik d R ma BEFR RPPB-08.04.CFM 01
Kinerja telah dire viu diampu oleh BPPE kepada en Pemyusunan Laporan Keuangan
Bahasa CFM.01
Perencansan Program
dan Anggaran
BPPA-0B02.CFM.01 Mene rima infomasi dan
. Pengukuran dan
Biro
Evaluasi Pelaksanaan
PDX.OS.0A.CFM.02
Perencanaan Program dan Anggaran kepadta Kementenan Monivoring an
Evatuasi
Kinerja (Peny
Laporan Kinerja
Mersvi laporan ki Kementerian)
BPPH dan menyu
Inspektorat
5 pemyataan telah memyiu
lenderal

taporan kinecja BRPE




BPPB-08.03.CFM.01 Pengelolaan Perbendaharaan

Kementerian
Keuangan

Tidak

roses Penerbitan
SPP & SPM di
Kemenkeu

Sekretariat Badan
Pengembangan dan
Pembinaan Bahasa

Tidak.

Pusat dan Unit
Pelaksana Teknis

BPPB-08.01.CFM.01
Perencanaan Program
dan Anggaran

A

Mengusulkan Data
Pengajuan Tunjangan
Kinerja

Menganalisa Data
usulan Tunjangan
Kinerja

Mengajukan
Pembayaran

Memverifikasi Data

Pengajuan

Menerbitkan SPBy /
LS

Menerima Pembayaran

Y

PDK-09.03.CFM.01
Penyusunan Laporan
Keuangan




3PPB-08.04.CFM.01 Penyusunan Laporan Keuangan

Kepala Badan

Pengembangan o
dan Pembinaan
Bahasa

Menyampaikan Laporan
va—»| Keuangan ke Sekretariat
Jenderal

Pengesahan Laporan
Keuangan

BPPB-08.01.CFM.01

Sekretariat

¥
Perencanaan Program
Badan dan Anggaran

Mengkonsolidasi dan FOK-11.04.CFM;02
Validasi Data Laporan
Pengembangan M

. Memperbaiki Laporan
va menyusun Laporan Ravir [Aspak ey Tertentsy; »|  Keuangan sesuai reviu [4———Tidak
BPPB-08.03.CFM.01 Keungan Keuahgan Laporan Keuangan, RK BMN,
dan Pembinaan A LN e
Pengelolaan

RKKL dan kegiatan lainnya) ARP
Perbendaharaan

Bahasa

PDK-09.03.CFM.01
¥ Laporan
Keuangan

Pusat
Pengembangan
dan Pelindungan
Bahasa dan
Sastra

Melakukan

Menyusun,

rekon:

h
Menetapkan SK internal Hﬂﬂﬂ:ﬁnﬂ.
Pu wmw Petugas SAI o dokumen N pengelolaan rekon LK, dan f—o—
Pembinaan oleh Kegala

keuangan
2 sumber laporan i
Bahasa dan =

engelolaan
Sastra L Nz_z Keuangan

Menginput

menyampaikan
Laporan

Pusat
Penguatan dan
Pemberdayaan

Bahasa

Kantor/ Balai
Bahasa




BPPB-08.04.CFM.02 Tindak Lanjut Hasil Pemeriksaan Laporan Keuangan

Kepala Badan
Pengembangan
dan Pembinaan

Bahasa

PDK-11.04.CFM.01
Audit

Sekretariat
Badan
Pengembangan
dan Pembinaan
Bahasa

Menetapkan SK Tim
Penyelesaian Kerugian
Negara

Mengumpulkan Laporan

Hasil Pemeriksaan
Pusat/Balai/Kantor
Bahasa

Y

Menyampaikan surat
pelaksanaan tindak
lanjut

A

Pusat
Pengembangan
dan Pelindungan

Bahasa dan

Sastra

Pusat
Pembinaan
Bahasa dan

Sastra

Menerima
laporan hasil
pemeriksaan
Itjen dan BPK

Pusat
Penguatan dan
Pemberdayaan

Bahasa

Kantor/ Balai
Bahasa

Melakukan
tindak lanjut
hasil
pemeriksaan

Menerima laporan hasil
tindak lanjut

A

Menyampaikan hasil
tindak lanjut ke
Inspektorat Jenderal




BPPB-08.05.CFM.01 Pengelolaan Risiko

Kepala Badan
Pengembangan
dan Pembinaan

Bahasa

Kantor/ Balai
Bahasa

Pusat
Pengembangan
dan Pelindungan
Bahasa dan
Sastra

Pusat
Pembinaan
Bahasa dan

Sastra

Menyusun peta

risiko BPPB

Pusat
Penguatan dan
Pemberdayaan

Bahasa

Sekretariat
Badan
Pengembangan
dan Pembinaan
Bahasa

Inspektorat
Jenderal

BPPB-08.01.CFM.01
Perencanaan
Program dan

Anggaran

Badan
Pengawas
Keuangan dan
Pembangunan
(BPKP)

Melak ukan reviu peta
iko BPPB

Me nindak lanjuti
dan mengirim
hasil reviu
untuk perbaikan
peta risiko

|

Menerimadan
mendokumentasikan
peta risiko BPPB

Melakukan
penyusunan
mitigasi risiko
BPPB setiap

triwulan

h 4

Menyampaikan
hasil mitigasi
risiko

Melakukan fasilitasi

pembahasan dengan

Itjen terkait Mitigasi
Risiko

-

Melak ukan
penilaian
maturitas

implementasi
manajemen
risiko oleh Itjen

BPPB-08.05.CFM.02
Pelaksanaan Kegiatan
Pengendalian

BPPB-08.01.CFM.01
Perencanaan
Program dan

Anggaran

BPPB-09.02.CFM.05
Pengelolaan
Reformasi Birokrasi
Internal




BPPB-09.01 BPPB-09.02
Pengusulan Penataan Pengelolaan Tata
Kelembagaan Laksana




Peta Proses Bisnis

Peta Subproses

Peta Lintas Fungsi (Cross Functional Map )

Kode Judul Proses Kode Judul Subproses Kode CFM Judul Peta Lintas Fungsi (CFM)
BPPB-09.01 Pengusulan Penataan Kelembagaan BPPB-09.01.CFM,01 Pengusulan Penataan Kelembagaan
BPPB-09.02.CFM.01 Pengelolaan Proses Bisnis
Pengelolaan Organisast dan 8PPB-09.02.CFM.02 Pengelolaan POS
BPPB-09 Tata Laksana Bidang
5. Kesastra
Kebohosspn damiesastraan BPPB-09.02 Pengelolaan Tata Laksana BPPB-09.02.CFM.03 Pengelolaan Standar Pelayanan

BPPB-09.02.CFM.04

Pengelolaan Analisa Jabatan

BPPB-09.02,CFM.05

Pengelolaan Refarmasi Biroktrasi internal




BPPB-09.01.CFM.01 Pengusulan Penataan Kelembagaan

Kepala Badan
Pengembangan
dan Pembinaan

Bahasa

Disposisi

Tidak.

Persetujuan Ya—

PDK-11.02.CFM.01
Penataan Kelembagaan

Sekretariat
Badan
Pengembangan
dan Pembinaan
Bahasa

Melak ukan penelaahan

dan penilaian usul

Pusat
Pengembangan
dan Pelindungan
Bahasa dan
Sastra

Pusat
Pembinaan
Bahasa dan

Sastra

Pusat
Penguatan dan
Pemberdayaan
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